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Фонды оценочных средств включают:

1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе освоения 
образовательной программы

«Квалификационный  экзамен  по  профессиональному  модулю  Выполнение  работы  по
профессии рабочих,  должности служащих (Контролер (Сберегательного банка))»  направлен на
формирование следующих планируемых результатов обучения студентов.  

ОК 1
Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 
профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2
Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 
способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 
эффективность и качество.

ОК 3
Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести 
за них ответственность.

ОК 4
Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 
эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального
и личностного развития.

ОК 5
Использовать информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности.

ОК 6
Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 
руководством, потребителями.

ОК 7
Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 
результат выполнения заданий.

ОК 8
Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного 
развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 
повышение квалификации.

ОК 9
Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 
профессиональной деятельности.

ОК 10
Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между 
людьми, устанавливать психологические контакты с учетом 
межкультурных и этнических различий.

ПК 1.1 Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов.

ПК 1.2
Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм 
расчетов в национальной и иностранной валютах.

ПК 1.3
Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных 
уровней.

ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты.

ПК 1.5
Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным 
операциям.

ПК 1.6
Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов 
платежных карт.

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине (модулю), соотнесенных с
планируемыми результатами освоения образовательной программы

В результате освоения модуля обучающийся должен
иметь практический опыт:
проведения кассовых операций и операций по банковским вкладам (депозитам);

уметь:
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проверять  правильность  оформления документов  по приёму и выдаче  наличных денег,
ценностей и бланков;

принимать  наличные  деньги  полистным  и  поштучным  пересчётом  с  использованием
технических средств;

принимать сумки с наличными деньгами от инкассаторских работников и представителей
организаций;

осуществлять проверку денежных знаков, выявлять сомнительные, неплатёжеспособные и
имеющие признаки подделки денежные знаки, заполнять соответствующие документы;

заполнять необходимые документы при выявлении сомнительных, неплатёжеспособных и
имеющих признаки подделки денежных знаков Банка России;

оформлять документы по результатам экспертизы;
осуществлять выдачу наличных денег, ценностей, бланков;
заполнять  приходные  и  расходные  документы  по  операциям  с  наличными  денежными

средствами, ценностями, с бланками (в том числе средствами автоматизированных банковских
систем);

осуществлять обработку, формирование и упаковку наличных денег;
получать и оформлять подкрепление операционной кассы;
подготавливать излишки денежной наличности для сдачи в подразделение Банка России и

оформлять соответствующие документы;
выполнять и оформлять переводы денежных средств  по поручению физических лиц без

открытия банковских счетов;
осуществлять  вложение  наличных  денег  в  сумку  или  индивидуальное  устройство  для

хранения, вскрывать сумки и обрабатывать изъятые из них наличные деньги;
передавать  заведующему кассой  и  принимать  у заведующего кассой  наличные деньги  и

сумки с денежной наличностью;
загружать в кассовые терминалы и банкоматы и изымать из них наличные деньги;
изымать из автоматического сейфа сумки с наличными деньгами;
оформлять документы на излишки и недостачи при пересчёте наличных денег, изъятых из

сумок;
осуществлять  покупку  и  продажу  памятных  монет,  заполнять  соответствующую

документацию;
осуществлять визуальный контроль, пересчёт и взвешивание слитков драгоценных металлов;
сличать  данные  контрольного  пересчёта  и  взвешивания  с  данными  сопроводительных

документов;
принимать и выдавать драгоценные металлы в физической форме;
заполнять документы по операциям с драгоценными металлами;
вести книгу учёта принятых и выданных ценностей;
оформлять  и  сдавать  заведующему  кассой  кассовые  документы  по  завершении

операционного дня;
формировать дела (сшивы) с кассовыми документами;
проводить ревизию наличных денег;
осуществлять внутрибанковский последующий контроль кассовых операций;
определять эквивалентные суммы в национальной и иностранной валюте в соответствии с

установленными курсами покупки-продажи иностранной валюты;
идентифицировать клиента;
осуществлять и оформлять операции по покупке и продаже наличной иностранной валюты;
осуществлять и оформлять операции по размену денежных знаков иностранных государств

и покупке повреждённых денежных знаков иностранных государств;
осуществлять и оформлять операции с чеками номинальная стоимость которых указана в

иностранной валюте;
принимать наличную иностранную валюту и чеки для направления на инкассо;
принимать для зачисления на счета физических лиц и выдавать со счетов физических лиц

наличную иностранную валюту (в том числе с использованием платёжных карт);
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принимать  наличную  иностранную  валюту  для  осуществления  перевода  из  Российской
Федерации по поручению физического лица без открытия банковского счёта;

выплачивать наличную иностранную валюту и валюту Российской Федерации по переводам
в Российскую Федерацию без открытия банковского счёта в пользу физического лица;

отражать в бухгалтерском учёте (в том числе средствами автоматизированных банковских
систем)  приходные  и  расходные  кассовые  операции,  операции  с  наличными  деньгами  при
использовании  программно-технических  средств,  операции  с  памятными  монетами  и  с
драгоценными металлами;

использовать  автоматизированные  банковские  системы  при  осуществлении  операций  по
вкладам (депозитных операций);

информировать  клиентов  о  видах  и  условиях  депозитных  операций,  помогать  в  выборе
оптимального для клиента вида депозита;

идентифицировать клиентов;
оформлять договоры банковского вклада, депозитные договоры и бухгалтерские документы;
оформлять  документы  по  предоставлению  права  распоряжения  вкладом  на  основании

доверенности третьему лицу;
оформлять документы по завещательным распоряжениям вкладчиков;
открывать и закрывать лицевые счета по вкладам (депозитам);
выполнять и оформлять операции по приёму дополнительных взносов во вклады и выплате

части вклада;
-выполнять  разовые  и  длительные  поручения  вкладчиков  на  перечисление  (перевод)

денежных средств со счетов по вкладам в безналичном порядке;
зачислять суммы поступивших переводов во вклады;
осуществлять пролонгацию договора по вкладу;
исчислять и выплачивать проценты по вкладам (депозитам);
плату за выполнение операций по вкладам и оказание услуг;
отражать в учёте операции по вкладам (депозитам);
осуществлять внутрибанковский последующий контроль операций по вкладам;
открывать  и  закрывать  обезличенные  металлические  счета  в  различных  драгоценных

металлах;
оформлять договоры обезличенного металлического счёта;
оформлять  документы  по  операциям  приёма  и  выдачи  драгоценных  металлов  в

обезличенной и физической форме по обезличенным металлическим счетам;
начислять и выплачивать проценты по обезличенным металлическим счетам;
определять размер и взыскивать комиссионные сборы и прочие вознаграждения, связанные

с ведением металлических счетов;
отражать в бухгалтерском учёте операции с драгоценными металлами;

знать:
правовые основы ведения кассовых операций, операций с наличной иностранной валютой и

чеками;
порядок приёма и выдачи наличных денег клиентам;
порядок кассового обслуживания кредитных организаций в учреждениях Банка России;
порядок  отражения  в  бухгалтерском  учёте  приходных  и  расходных  кассовых  операций,

операций с наличной иностранной валютой и чеками;
технологию проведения платежей физических лиц без открытия банковского счёта;
порядок обработки, формирования и упаковки наличных денег;
-правила эксплуатации банкоматов, кассовых терминалов и автоматических сейфов;
признаки  платёжеспособности  и  подлинности  банкнот  и  монеты  Банка  России  и

иностранных государств;
порядок оформления и ведения учёта операций с сомнительными, неплатёжеспособными и

имеющими признаки подделки денежными знаками;
порядок получения памятных и инвестиционных монет в Банке России;
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порядок приёма, хранения и выдачи драгоценных металлов банками;
порядок определения массы драгоценных металлов и исчисления их стоимости;
функции и задачи отдела кассовых операций;
требования  к  технической  укреплённости  помещений  для  совершения  операций  с

наличными денежными средствами и другими ценностями
общие требования к организации работы по ведению кассовых операций;
порядок завершения рабочего дня, формирования и хранения кассовых документов;
правила хранения наличных денег;
порядок  получения  подкрепления  операционной  кассы  и  сдачи  излишков  денежной

наличности;
порядок установления банком валютных курсов, кросс-курсов обмена валюты, комиссии за

проведение операций с наличной иностранной валютой;
порядок  подкрепления  внутренних  структурных  подразделений  уполномоченных  банков

денежной наличностью и другими ценностями;
порядок доставки денежной наличности и других ценностей из внутреннего структурного

подразделения в уполномоченный банк;
порядок проведения операций с наличной иностранной валютой;
операции  с  денежными  средствами  или  иным  имуществом,  подлежащие  обязательному

контролю;
типичные  нарушения  при  совершении  кассовых  операций;  в  том  числе  с  наличной

иностранной валютой и чеками;
правовые  основы  организации  депозитных  операций  с  физическими  и  юридическими

лицами, обеспечения защиты прав и интересов клиентов, порядок лицензирования операций по
вкладам (депозитных операций) и операций с драгоценными металлами;

принципы и финансовые основы системы страхования вкладов;
элементы депозитной политики банка;
порядок организации работы по привлечению денежных средств во вклады (депозиты);
виды, условия и порядок проведения операций по вкладам (депозитных операций);
виды вкладов, принимаемых банками от населения;
технику оформления вкладных операций;
стандартное  содержание  договора  банковского  вклада  (депозитного  договора),  основные

условия, права и ответственность сторон;
порядок распоряжения вкладами;
виды  и  режимы  депозитных  счетов,  открываемых  в  банке  клиентам  в  зависимости  от

категории владельцев средств, сроков привлечения, видов валют;
порядок обслуживания счетов по вкладам и оказания дополнительных услуг;
типичные нарушения при совершении депозитных операций (операций по вкладам);
порядок депонирования части привлечённых денежных средств в Банке России;
порядок начисления и уплаты процентов по вкладам (депозитам);
порядок отражения в бухгалтерском учёте операций по вкладам (депозитных операций);
виды  операций  и  сделок,  совершаемых  кредитными  организациями  с  драгоценными

металлами;
условия зачисления на обезличенный металлический счёт и возврата со счета драгоценных

металлов;
порядок  выплаты  вознаграждений,  связанных  с  ведением  обезличенного  металлического

счёта, изменением индивидуальных характеристик драгоценных металлов;
порядок регулирования открытой позиции в драгоценных металлах;
порядок отражения в бухгалтерском учёте операций с драгоценными металлами;
-порядок переоценки счетов по учёту драгоценных металлов;
типичные нарушения при совершении операций с драгоценными металлами.
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Критерии оценки уровня знаний и  сформированности компетенций 
В итоговой оценке промежуточной аттестации учитывают: полноту знания учебного материала по теме, степень активности студента на 

занятиях в  семестре; логичность изложения материала; аргументированность ответа; уровень самостоятельного мышления; умение связывать 
теоретические положения с практикой, в том числе и с будущей профессиональной деятельностью.

№
п/п

Компетенции,  проверяемые  на  промежуточной
аттестации по дисциплине

Критерии и параметры оценки  результатов промежуточной  аттестации
0

«неудовлетворительно»
I

«удовлетворительно
II

«хорошо»
III

«отлично»
1  Общие компетенции Обучающийся   не

способен   реализовать
данную компетенцию
Компетенции,
закреплённые  за
дисциплиной,  не
сформированы

Обучающийся
частично  способен
реализовать   данную
компетенцию
Компетенции,
закреплённые  за
дисциплиной,
сформированы  на
уровне – достаточный

Обучающийся
способен  реализовать
данную компетенцию
Компетенции,
закреплённые  за
дисциплиной,
сформированы  на
уровне  –  хороший
(средний).

Обучающийся  полностью
способен  реализовать  данную
компетенцию
Компетенции,  закреплённые  за
дисциплиной,  сформированы на
уровне – высокий

ОК 1
Понимать  сущность  и  социальную  значимость
своей  будущей  профессии,  проявлять  к  ней
устойчивый интерес.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  понимать
сущность и социальную
значимость  своей
будущей профессии
 Способен  грамотно
выражать  мысли  и
аргументировать  в
вопросах,  касающихся
сущности и социальной
значимости  своей
будущей  профессии;
проявлять  к  ней
устойчивый  интерес
при  выполнении
практических заданий
Знает
концептуальную
модель
инфраструктуры
банков  и
окружающего
социума
Знает  о  месте
банков в обществе 
Способен
устанавливать

Способен  понимать
сущность и социальную
значимость  своей
будущей  профессии,
проявлять  к  ней
устойчивый интерес.
Знает  сущность  своей
профессиональной
деятельности,  объекты
деятельности,
основные  особенности
работы  по  избранной
профессии
Знает  социальную
значимость
профессиональной
деятельности
Знает  перспективы
развития  в
профессиональной
сфере 
Способен   определять
ближайшие и конечные
жизненные цели в проф.
деятельности
Владеет

Способен  понимать  сущность  и
социальную  значимость  своей
будущей профессии, проявлять к
ней устойчивый интерес.
Способен проявить активность,
инициативность  в  процессе
решения  практических  задач и
освоения  профессиональной
деятельностью в целом
Знает  положительные  и
отрицательные  стороны
профессии  перспективы
трудоустройства
Способен  на практике проводить
организацию  обслуживания  в
сфере банковской деятельности
Способен  аргументировать свой
выбор  в  профессиональном
самоопределении
Способен   устанавливать
пределы  компетенции
профессиональной деятельности
Способен  определять основные
виды  деятельности  на  рабочем
месте  и  необходимые  орудия
труда  участия  в  мероприятиях,



пределы  компетенции
профессиональной
деятельности

первоначальным
профессиональным
опытом  в  области
организации
обслуживания  в
банковской
деятельности

способствующих
профессиональному развитию

ОК 2
Организовывать  собственную  деятельность,
выбирать типовые методы и способы выполнения
профессиональных  задач,  оценивать  их
эффективность и качество.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен
организовывать
собственную
деятельность,  выбирать
типовые  методы  и
способы  выполнения
профессиональных
задач 
Знает методы и способы
выполнения
профессиональных
задач;  составные
элементы
коммерческой
деятельности:  цели,
задачи,  принципы,
объекты,  субъекты,
виды  коммерческой
деятельности
Знает  основные
этические  понятия  и
категории;
Способен   расставлять
приоритеты,
придерживаться  плана
выполнения заданий;

Способен
организовывать
собственную
деятельность, выбирать
типовые  методы  и
способы  выполнения
профессиональных
задач,  оценивать  их
эффективность  и
качество.
Способен  эффективно
организовывать
собственную
деятельность и решать
профессиональные
задачи
Знает  содержание  и
особенности
профессиональной
этики;
Способен   четко
представлять  результат
и  стремление
удерживать  его  в
процессе  работы
оценивать  факты  и
явления
профессиональной
деятельности  с
этической точки зрения;

Способен  организовывать
собственную  деятельность,
выбирать  типовые  методы  и
способы  выполнения
профессиональных  задач,
оценивать  их  эффективность  и
качество.
Способен  использовать
различные  методы  оценки
эффективности  собственной
деятельности
Знает  сущность
профессионально-нравственной
деформации  и  пути  ее
предупреждения и преодоления
Способен   применять
нравственные нормы и правила
поведения  в  конкретных
жизненных ситуациях
Владеет  навыком выбора  одного
из вариантов решения задачи или
проблемы,  в  основе  которого
лежит  информационное
обеспечение и системный анализ
ситуации.
Способен   правильно
организовать рабочее место.
Способен  облюдать правила Т.Б,
санитарии,  поддерживая
уровень  культуры  и  эстетики
труда

ОК 3
Принимать  решения  в  стандартных  и
нестандартных  ситуациях  и  нести  за  них
ответственность.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  принимать
решения в стандартных
ситуациях  
Знает  сущность  рисков
в  торговом  деле,
критерии их оценки

Способен  принимать
решения в стандартных
и  нестандартных
ситуациях  и  нести  за
них ответственность
Способен  распознавать

Способен принимать решения в
стандартных  и  нестандартных
ситуациях  и  нести  за  них
ответственность
Владеет навыками обнаружения
и  предотвращения  опасности  в
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Знает  определение
понятий  социальной  и
этической
ответственности  при
принятии  решений,
различие  форм  и
последовательности
действий в стандартных
и  нестандартных
ситуациях

и  оценивать  опасности
в  стандартных  и
нестандартных
ситуациях
Способен   объяснить
значение  и  смысл
выполненных  работ  на
основе  естественно
научных знаний
Способен
анализировать
альтернативные
варианты  действий  в
нестандартных
ситуациях,  определять
меру  социальной  и
этической
ответственности  за
принятые решения; 

стандартных  и  нестандартных
ситуациях
Владеет  целостной  системой
навыков  действий  в
нестандартных  ситуациях,
прогнозировать  результаты
социальной  и  этической
ответственности  за  принятые
решения

ОК 4
Осуществлять  поиск  и  использование
информации,  необходимой  для  эффективного
выполнения  профессиональных  задач,
профессионального и личностного развития.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  искать  и
использовать
различные  источники
информации  включая
электронные,  для
эффективного
выполнения
профессиональных
задач,
профессионального  и
личностного развития
 Знает  методы  поиска
информации
необходимой  для
эффективного
выполнения
профессиональных
задач,
профессионального  и
личностного развития.

Способен  искать  и
использовать  методы
сбора,  хранения,
обработки  и  оценки
информации,
необходимой  для
эффективного
выполнения
профессиональных
задач,
профессионального  и
личностного развития 
 Способен
пользоваться
источниками
информации
необходимой  для
эффективного
выполнения
профессиональных
задач,
профессионального  и
личностного развития.

Способен  использовать
стандарты,  технические
условия,  положения  и
инструкции  при  решении
расчетных  и  ситуационных
задач,  практических  и
лабораторных  работ,  при
написании  рефератов  и  других
творческих работ
Способен осуществлять поиск и
использование  информации,
необходимой  для  эффективного
выполнения профессиональных
задач,  профессионального  и
личностного развития. 
Владеет  навыком  сбора
необходимого  материала  для
выполнения  отчета  в
соответствии  с  полученными
студентами  индивидуальны  ми
заданиями

ОК 5
Использовать  информационно-

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную

Способен  использовать
информационно-

Способен  использовать
информационно-

Способен  использовать
информационно-
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коммуникационные  технологии  в
профессиональной деятельности.

компетенцию коммуникационные
технологии  в
профессиональной
деятельности.
Знает составляющие
информационной
безопасности
Способен  использовать
различные, в том числе
программные  средства
по  защите
информационной
безопасности

коммуникационные
технологии  в
профессиональной
деятельности.
Знает основные методы
и  средства  обработки,
хранения,  передачи  и
накопления
информации
Знает  основные
понятия  и
современные
принципы  работы  с
деловой  информацией
основные  понятия  и
современные
принципы  работы  с
деловой  информацией,
а  также  имеет
представление  о
корпоративных
информационных
системах  и  базах
данных;
Способен   выбрать
наиболее  эффективные
ИКТ  для  решения
конкретных  задач  в
профессиональной
деятельности
применять
информационные  и
коммуникационные
технологии  для
решения
управленческих задач;

коммуникационные  технологии
в  профессиональной
деятельности.
Способен  использовать
информационные  ресурсы  для
поиска и хранения информации 
Способен   применять
информационные технологии для
решения  управленческих  задач;
Способен   обобщать  и
систематизировать информацию;
Способен   проводить  анализ
систем управления
Владеет  навыком
использования  пакетов
офисных программ для работы
с  деловой  информацией  и
основами сетевых технологий

ОК 6
Работать  в  коллективе  и  команде,  эффективно
общаться  с  коллегами,  руководством,
потребителями.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  проявлять
организованность,
трудолюбие,
исполнительскую
дисциплину  в
профессиональной
деятельности
Знает  средства

Способен
демонстрировать
способности
бесконфликтно  и
эффективно
взаимодействовать  с
обучающимися,
преподавателями  в

Способен  выполнять
обязанности  в  соответствии  с
распределением  групповой
деятельности
Способен работать в коллективе
и  в  команде,  эффективно
общаться  с  коллегами,
руководством, потребителями 
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установления  контакта
в  коллективе  и  с
потребителями,
приемы  эффективного
делового общения
Способен  работать  в
коллективе  и  в
команде,  общаться  с
коллегами,
руководством
Способен   применять
нравственные  нормы  и
правила  поведения  в
конкретных  жизненных
ситуациях;
Способен
устанавливать
партнерские
отношения  с  членами
группы

ходе  обучения;
терпимость  к  другим
мнениям  и  позициям;
оказание  помощи
участникам  команды;
нахождение
продуктивных
способов  реагирования
в  конфликтных
ситуациях;
Способен  работать  в
коллективе  и  в
команде,  эффективно
общаться  с  коллегами,
руководством,
потребителями
Владеет  навыками
оценки  своих
поступков и  поступков
окружающих  с  точки
зрения  норм  этики  и
морали  Знает
особенности  поведения
и деятельности
личности  в  малой
группе

Владеет навыками поведения в
коллективе  и  общения  с
гражданами  в  соответствии  с
нормами этикета
Знает  особенности
возникновения,  развития  и
функционирования  коллектива
как малой группы,

ОК 7
Брать на себя ответственность за  работу членов
команды  (подчиненных),  результат  выполнения
заданий.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  брать на себя
ответственность  за
работу членов команды
Знает  методику
принятия решений;
Знает  особенности
менеджмента  в  области
профессиональной
деятельности;

Способен брать на себя
ответственность  за
работу членов команды
(подчиненных),
результат  выполнения
заданий
Способен   принимать
эффективные  решения,
используя  систему
методов управления;

Способен  брать  на  себя
ответственность  за  работу
членов команды (подчиненных),
результат выполнения заданий
Способен  учитывать особенности
менеджмента  в  области
профессиональной деятельности
Владеет навыком расположить к
себе  людей;  Владеет  навыком
отстоять свою точку зрения;
Способен   расставлять
приоритеты,  придерживаться
плана выполнения заданий;
Способен   адекватностью
самоанализа  и  коррекции
результатов  собственной
работы;

ОК 8 Обучающийся   не  способен Знает  задачи Способен Владеет  способами
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Самостоятельно  определять  задачи
профессионального  и  личностного  развития,
заниматься  самообразованием,  осознанно
планировать повышение квалификации.

реализовать  данную
компетенцию

профессионального  и
личностного  развития;
инфраструктуру,
средства,  методы,
инновации  в
коммерции
Способен
самостоятельно
определять  задачи
профессионального  и
личностного  развития,
заниматься
самообразованием 
Способен   управлять
собой самостоятельно
Владеет  навыками
самостоятельной работы,
Знает  содержание
процесса
формирования  целей
профессионального  и
личностного  развития,
способы его реализации
при  решении
профессиональных
задач,  подходы  и
ограничения  при
использовании
творческого
потенциала

самостоятельно
определять  задачи
профессионального  и
личностного  развития,
заниматься
самообразованием,
осознанно планировать
повышение
квалификации.
Способен
формулировать  цели
личностного  и
профессионального
развития и  условия их
самореализации  с
учётом индивидуально-
личностных
особенностей  и
возможностей
использования
творческого
потенциала; 
Способен   выделять  и
характеризовать
проблемы собственного
развития;

планирования  и  организации
работы,  самообразования,
повышения квалификации
Способен  ставить  цели  и
выбирать пути их достижения в
профессиональной
деятельности;
Способен  самостоятельно
определять  задачи
профессионального  и
личностного  развития,
заниматься  самообразованием,
осознанно  планировать
повышение квалификации.
Владеет  методами
самоорганизации:
самообучения,  самовоспитания,
самоконтроля,  приемами  и
технологиями  формирования
целей  саморазвития  и  их
самореализации,  критической
оценки результатов
Владеет основами деятельности
по решению профессиональных
задач  и  использованию
творческого потенциала

ОК 9
Ориентироваться  в  условиях  частой  смены
технологий в профессиональной деятельности.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен
ориентироваться  в
условиях  частой  смены
технологий  в
профессиональной
деятельности.
Знает  основные  теории
и  методы  смежных
отраслей  знаний  и
особенности  видов
профессиональной
деятельности,

Способен
ориентироваться  в
условиях  частой  смены
технологий  в
профессиональной
деятельности.
Знает  методику
организации  и
проведения  работы  и
решения  практических
задач
Способен   осваивать
новые  методы
исследований 

Способен  ориентироваться  в
условиях  частой  смены
технологий в профессиональной
деятельности.
Способен   адаптироваться  к
решению  новых
практических задач выходить
за  рамки  достигнутого,
работать  из  интереса  и  во
благо
Владеет  навыками  быстрой
адаптации  к  изменениям
условий  среды,  решения  задач,
требованиями  должностных
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обязанностей

ОК 10
Развивать  культуру  межличностного  общения,
взаимодействия  между  людьми,  устанавливать
психологические  контакты  с  учетом
межкультурных и этнических различий.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  развивать
культуру
межличностного
общения,
взаимодействия  между
людьми,  устанавливать
психологические
контакты  с  учетом
межкультурных  и
этнических различий
Знает  понятие
«межличностного
общения»
Знает  правила
необходимые
банковскому
специалисту в процессе
общения  с  клиентами,
коллегами

Способен  развивать
культуру
межличностного
общения,
взаимодействия  между
людьми,  устанавливать
психологические
контакты  с  учетом
межкультурных  и
этнических различий
Способен
устанавливать
психологические
контакты  с
клиентами  банка  с
учетом
межкультурных  и
этнических различий.

Способен  развивать  культуру
межличностного  общения,
взаимодействия  между  людьми,
устанавливать  психологические
контакты  с  учетом
межкультурных  и  этнических
различий
Способен   аргументировано
отстаивать свою позицию
Владеет  навыками
межличностного  общения
в  профессиональной
деятельности 
Владеет   умением  убеждать
собеседника

Профессиональные компетенции
ПК 1.1
Осуществлять  расчетно-кассовое  обслуживание
клиентов.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  осуществлять
расчетно-кассовое
обслуживание клиентов.

Способен
идентифицировать
клиента;
Знает  порядок  приёма  и
выдачи  наличных  денег
клиентам;
Способен осуществлять и
оформлять  операции  по
покупке  и  продаже
наличной  иностранной
валюты;
Знает  порядок
отражения  в
бухгалтерском  учёте
приходных  и  расходных
кассовых  операций,
операций  с  наличной
иностранной  валютой  и

Способен  осуществлять
расчетно-кассовое
обслуживание клиентов.
Знает  правовые  основы
организации депозитных
операций с физическими
и  юридическими
лицами,  обеспечения
защиты  прав  и
интересов  клиентов,
порядок лицензирования
операций  по  вкладам
(депозитных операций) и
операций  с
драгоценными
металлами;
Знает  правовые  основы
ведения  кассовых
операций,  операций  с
наличной  иностранной
валютой и чеками;
Знает общие требования

Способен осуществлять расчетно-
кассовое обслуживание клиентов.
Способен  информировать
клиентов  о  видах  и  условиях
депозитных операций, помогать в
выборе  оптимального  для
клиента вида депозита;
Знает  виды  и  режимы
депозитных счетов, открываемых
в банке клиентам в зависимости
от категории владельцев средств,
сроков  привлечения,  видов
валют;
Способен выплачивать наличную
иностранную  валюту  и  валюту
Российской  Федерации  по
переводам  в  Российскую
Федерацию  без  открытия
банковского  счёта  в  пользу
физического лица;
Способен  принимать  наличную
иностранную валюту и чеки для
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чеками;
Знает  порядок
установления  банком
валютных курсов, кросс-
курсов  обмена  валюты,
комиссии  за  проведение
операций  с  наличной
иностранной валютой;
Знает  порядок
проведения  операций  с
наличной  иностранной
валютой;
Способен  проверять
правильность
оформления  документов
по  приёму  и  выдаче
наличных  денег,
ценностей и бланков;
Способен  взимать плату
за выполнение операций
по  вкладам  и  оказание
услуг;
Способен  отражать  в
учёте  операции  по
вкладам (депозитам);

к организации работы по
ведению  кассовых
операций;
Знает  порядок
завершения  рабочего
дня,  формирования  и
хранения  кассовых
документов;
Знает правила хранения
наличных денег;
Знает  порядок
получения подкрепления
операционной  кассы  и
сдачи  излишков
денежной наличности;
Знает  порядок
подкрепления
внутренних
структурных
подразделений
уполномоченных  банков
денежной наличностью и
другими ценностями;

направления на инкассо;
Способен  принимать  наличную
иностранную  валюту  для
осуществления  перевода  из
Российской  Федерации  по
поручению физического лица без
открытия банковского счёта;
Знает  типичные  нарушения  при
совершении  кассовых  операций;
в  том  числе  с  наличной
иностранной валютой и чеками;
Имеет  практический  опыт
проведения кассовых операций и
операций по банковским вкладам
(депозитам);

ПК 1.2
Осуществлять  безналичные  платежи  с
использованием  различных  форм  расчетов  в
национальной и иностранной валютах.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  осуществлять
безналичные  платежи  с
использованием
различных форм расчетов
в  национальной  и
иностранной валютах.

Способен  осуществлять
безналичные  платежи  с
использованием
различных форм расчетов
в  национальной  и
иностранной валютах.
Способен  осуществлять  и
оформлять  операции  по
размену денежных знаков
иностранных государств и
покупке  повреждённых
денежных  знаков
иностранных государств
Знает  признаки
платёжеспособности  и
подлинности  банкнот  и
монеты  Банка  России  и
иностранных государств;
Способен  осуществлять  и

Способен  осуществлять
безналичные  платежи  с
использованием  различных  форм
расчетов  в  национальной  и
иностранной валютах.
Способен  -выполнять  разовые  и
длительные  поручения
вкладчиков  на  перечисление
(перевод)  денежных  средств  со
счетов по вкладам в  безналичном
порядке;
Способен  определять
эквивалентные  суммы  в
национальной  и  иностранной
валюте  в  соответствии  с
установленными  курсами
покупки-продажи  иностранной
валюты;
Имеет  практический  опыт
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оформлять  операции  с
чеками  номинальная
стоимость  которых
указана  в  иностранной
валюте;

проведения  кассовых  операций  и
операций  по  банковским  вкладам
(депозитам);

ПК 1.3
Осуществлять  расчетное  обслуживание  счетов
бюджетов различных уровней.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  осуществлять
расчетное  обслуживание
счетов  бюджетов
различных уровней
Способен  исчислять  и
выплачивать проценты по
вкладам (депозитам);
Способен  оформлять
договоры  обезличенного
металлического счёта;
Знает  требования  к
технической
укреплённости помещений
для совершения операций
с  наличными  денежными
средствами  и  другими
ценностями
Знает  порядок
организации  работы  по
привлечению  денежных
средств  во  вклады
(депозиты);
Знает  виды,  условия  и
порядок  проведения
операций  по  вкладам
(депозитных операций);

Способен  осуществлять
расчетное  обслуживание
счетов  бюджетов
различных уровней
Способен  принимать
сумки  с  наличными
деньгами  от
инкассаторских
работников  и
представителей
организаций;
Способен  принимать
наличные  деньги
полистным и поштучным
пересчётом  с
использованием
технических средств;
Способен  осуществлять
пролонгацию договора  по
вкладу;
Способен  оформлять
документы  по  операциям
приёма  и  выдачи
драгоценных  металлов  в
обезличенной  и
физической форме по 
обезличенным
металлическим счетам;
Знает  порядок  доставки
денежной  наличности  и
других  ценностей  из
внутреннего структурного
подразделения  в
уполномоченный банк;
Знает  операции  с
денежными  средствами
или  иным  имуществом,
подлежащие
обязательному контролю;

Способен  осуществлять  расчетное
обслуживание  счетов  бюджетов
различных уровней
Имеет  практический  опыт
проведения  кассовых  операций  и
операций  по  банковским  вкладам
(депозитам);
Способен  осуществлять  проверку
денежных  знаков,  выявлять
сомнительные,
неплатёжеспособные  и  имеющие
признаки  подделки  денежные
знаки, заполнять соответствующие
документы;
Способен  начислять  и
выплачивать  проценты  по
обезличенным  металлическим
счетам;
Способен  определять  размер  и
взыскивать комиссионные сборы и
прочие вознаграждения, связанные
с ведением металлических счетов;
Способен  отражать  в
бухгалтерском  учёте  операции  с
драгоценными металлами;
Способен  осуществлять
внутрибанковский  последующий
контроль операций по вкладам;
Способен  открывать  и  закрывать
обезличенные  металлические
счета  в  различных  драгоценных
металлах;
Знает виды вкладов, принимаемых
банками от населения;
Знает  технику  оформления
вкладных операций;
Знает  стандартное  содержание
договора  банковского  вклада
(депозитного  договора),  основные
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Знает  принципы  и
финансовые  основы
системы  страхования
вкладов;
Знает  элементы
депозитной  политики
банка; 

условия,  права  и  ответственность
сторон; 

ПК 1.4
Осуществлять межбанковские расчеты.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  осуществлять
межбанковские расчеты
Способен  осуществлять
обработку,  формирование
и  упаковку  наличных
денег;
Способен  получать  и
оформлять  подкрепление
операционной кассы;
Способен  подготавливать
излишки  денежной
наличности  для  сдачи  в
подразделение  Банка
России  и  оформлять
соответствующие
документы;
Знает порядок переоценки
счетов  по  учёту
драгоценных металлов;
Знает  типичные
нарушения  при
совершении  операций  с
драгоценными металлами.

Способен  осуществлять
межбанковские расчеты
Способен  оформлять
документы  по
результатам экспертизы;
Способен  осуществлять
выдачу  наличных  денег,
ценностей, бланков;
Способен  заполнять
приходные  и  расходные
документы  по  операциям
с  наличными  денежными
средствами, ценностями, с
бланками  (в  том  числе
средствами
автоматизированных
банковских систем);

Способен  осуществлять
межбанковские расчеты
Имеет  практический  опыт
проведения  кассовых  операций  и
операций  по  банковским  вкладам
(депозитам);
Способен  заполнять  необходимые
документы  при  выявлении
сомнительных,
неплатёжеспособных  и  имеющих
признаки  подделки  денежных
знаков Банка России;
Знает  порядок  регулирования
открытой позиции  в  драгоценных
металлах;
Знает  порядок  отражения  в
бухгалтерском  учёте  операций  с
драгоценными металлами;
Знает  условия  зачисления  на
обезличенный металлический счёт
и  возврата  со  счета  драгоценных
металлов;
Знает  порядок  выплаты
вознаграждений,  связанных  с
ведением  обезличенного
металлического счёта, изменением
индивидуальных  характеристик
драгоценных металлов; 

ПК 1.5
Осуществлять  международные  расчеты  по
экспортно-импортным операциям.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  осуществлять
международные  расчеты
по  экспортно-импортным
операциям

Способен  осуществлять
покупку  и  продажу
памятных  монет,
заполнять

Способен  осуществлять
международные  расчеты
по  экспортно-импортным
операциям
Способен  передавать
заведующему  кассой  и
принимать у заведующего
кассой наличные деньги и
сумки  с  денежной

Способен  осуществлять
международные  расчеты  по
экспортно-импортным операциям
Имеет  практический  опыт
проведения  кассовых  операций  и
операций  по  банковским  вкладам
(депозитам);
Способен выполнять и оформлять
переводы  денежных  средств  по
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соответствующую
документацию;
Способен  осуществлять
визуальный  контроль,
пересчёт  и  взвешивание
слитков  драгоценных
металлов;
Способен  сличать  данные
контрольного пересчёта  и
взвешивания  с  данными
сопроводительных
документов;
Способен  формировать
дела (сшивы) с кассовыми
документами;
Способен  проводить
ревизию наличных денег;

Знает  порядок
распоряжения вкладами;
Знает  порядок
обслуживания  счетов  по
вкладам  и  оказания
дополнительных услуг;

наличностью;
Способен  загружать  в
кассовые  терминалы  и
банкоматы  и  изымать  из
них наличные деньги;
Способен  изымать  из
автоматического  сейфа
сумки  с  наличными
деньгами;
Способен  оформлять
документы на излишки и
недостачи  при  пересчёте
наличных  денег,  изъятых
из сумок;
Знает  порядок
депонирования  части
привлечённых  денежных
средств в Банке России;
Знает порядок начисления
и  уплаты  процентов  по
вкладам (депозитам);
Знает  порядок  отражения
в  бухгалтерском  учёте
операций  по  вкладам
(депозитных операций);

поручению  физических  лиц  без
открытия банковских счетов;
Способен  осуществлять  вложение
наличных  денег  в  сумку  или
индивидуальное  устройство  для
хранения,  вскрывать  сумки  и
обрабатывать  изъятые  из  них
наличные деньги;
Способен  принимать  и  выдавать
драгоценные  металлы  в
физической форме;
Способен заполнять документы по
операциям  с  драгоценными
металлами;
вести  книгу  учёта  принятых  и
выданных ценностей;
Способен  оформлять  и  сдавать
заведующему  кассой  кассовые
документы  по  завершении
операционного дня;
Знает  типичные  нарушения  при
совершении  депозитных операций
(операций по вкладам);
Знает  виды  операций  и  сделок,
совершаемых  кредитными
организациями  с  драгоценными
металлами;

ПК 1.6
Обслуживать  расчетные  операции  с
использованием  различных  видов  платежных
карт.

Обучающийся   не  способен
реализовать  данную
компетенцию

Способен  обслуживать
расчетные  операции  с
использованием
различных  видов
платежных карт.
Способен  использовать
автоматизированные
банковские  системы  при
осуществлении  операций
по  вкладам  (депозитных
операций);
Способен  выполнять  и
оформлять  операции  по
приёму  дополнительных
взносов  во  вклады  и
выплате части вклада;
Способен  зачислять

Способен  обслуживать
расчетные  операции  с
использованием
различных  видов
платежных карт.
Способен  осуществлять
внутрибанковский
последующий  контроль
кассовых операций;
Способен  отражать  в
бухгалтерском  учёте  (в
том  числе  средствами
автоматизированных
банковских  систем)
приходные  и  расходные
кассовые  операции,
операции  с  наличными

Способен  обслуживать  расчетные
операции  с  использованием
различных видов платежных карт.
Способен  принимать  для
зачисления  на  счета  физических
лиц  и  выдавать  со  счетов
физических  лиц  наличную
иностранную валюту (в том числе
с  использованием  платёжных
карт);
Способен  оформлять  договоры
банковского  вклада,  депозитные
договоры  и  бухгалтерские
документы;
Способен оформлять документы по
предоставлению  права
распоряжения  вкладом  на
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суммы  поступивших
переводов во вклады;
Знает  порядок  кассового
обслуживания  кредитных
организаций  в
учреждениях  Банка
России;

деньгами  при
использовании
программно-технических
средств,  операции  с
памятными монетами и с
драгоценными
металлами;
Знает  технологию
проведения  платежей
физических  лиц  без
открытия  банковского
счёта;
Знает порядок обработки,
формирования и упаковки
наличных денег;
Знает  -правила
эксплуатации банкоматов,
кассовых  терминалов  и
автоматических сейфов;

основании  доверенности  третьему
лицу;
Способен оформлять документы по
завещательным  распоряжениям
вкладчиков;
Способен  открывать  и  закрывать
лицевые  счета  по  вкладам
(депозитам);
Знает порядок приёма, хранения и
выдачи  драгоценных  металлов
банками;
Знает порядок определения массы
драгоценных  металлов  и
исчисления их стоимости;
Знает  функции  и  задачи  отдела
кассовых операций;
Знает  порядок  оформления  и
ведения  учёта  операций  с
сомнительными,
неплатёжеспособными  и
имеющими  признаки  подделки
денежными знаками;
Знает  порядок  получения
памятных  и  инвестиционных
монет в Банке России;
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  Виды оценочных средств, используемых для оценки компетенций по дисциплине

Компетенция
Виды оценочных средств используемых для оценки компетенций по

дисциплине
Вопросы к зачету/экзамену программа квалификационного экзамена

ОК 1 + вопросы к экзамену  64  +
ОК 2 + вопросы к экзамену  64 +
ОК 3 + вопросы к экзамену  64  +
ОК 4 + вопросы к экзамену  64 +
ОК 5 + вопросы к экзамену  64  +
ОК 6 + вопросы к экзамену  64 +
ОК 7 + вопросы к экзамену  64  +
ОК 8 + вопросы к экзамену  64 +
ОК 9 + вопросы к экзамену  64  +
ОК 10 + вопросы к экзамену  64 +
ПК 1.1 + вопросы к экзамену  64  +
ПК 1.2 + вопросы к экзамену  64 +
ПК 1.3 + вопросы к экзамену  64  +
ПК 1.4 + вопросы к экзамену  64 +
ПК 1.5 + вопросы к экзамену  64  +
ПК 1.6 + вопросы к экзамену  64 +

Описание критериев оценки квалификационного экзамена

Оценка «отлично» выставляется обучающемуся, если он демонстрирует полные и объемные
теоретические  знания,  логично  структурированные,  основанные  на  комплексном  анализе
различных междисциплинарных отечественных и зарубежных источников информации, приводит
ссылки  и  примеры  на  практическое  применение  сообщаемой  информации,  свободно  владеет
профессиональной  терминологией,  умеет  доказательно  излагать  собственную  точку  зрения,
обобщая  содержание  ответа,  делает  аргументированные  выводы,  формулирует  практические
рекомендации,  проявляет  высокий  уровень  сформированности  общих  и  профессиональных
компетенций;  развернуто  и  обстоятельно  отвечает  на  дополнительные  вопросы,  не  допуская
ошибок в теоретическом базисе ответа и его практических приложениях.

Оценка  «хорошо» выставляется  обучающемуся,  если  он  показывает  твердое  знание
программного  материала,  основанное  на  комплексном  анализе  различных  источников
информации,  содержащее  ссылки  на  практическое  применение  теории.  Ответ  логично
структурирован, с выводами, обучающийся демонстрирует продвинутый уровень сформированных
общих и профессиональных компетенций,  допускает  несущественные неточности  в  ответах  на
дополнительные вопросы.

Оценка  «удовлетворительно» выставляется  обучающемуся,  если  в  ответе  представлен
только основной материал, обучающийся не приводит примеры профессионально практического
приложения материала, допускает неточности в употреблении профессиональной терминологии,
нарушает логическую последовательность в изложении материала, выводы по содержанию ответа
не  обоснованы,  показывает  пороговый  уровень  сформированных  компетенций,  испытывает
затруднения в ответах на дополнительные вопросы.

Оценка  «неудовлетворительно» выставляется  обучающемуся,  который  не  знает
значительной части программного материала и не может грамотно изложить ответы на вопросы
экзаменационного билета, допускает существенные ошибки, на дополнительные вопросы отвечает
односложно или неправильно, не демонстрирует порогового уровня cформированности общих и
профессиональных компетенций.

ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ ЭКЗАМЕНАЦИОННЫХ ВОПРОСОВ



1 Общие положения по вкладам. 
2.Порядок формирования и упаковки денежной наличности (банкноты, монеты) 
3. Характеристика вклада «Подари жизнь». 
4. Порядок формирования и упаковки ценностей. 
5. Характеристика вклада «Пенсионный Плюс СБ РФ». 
6.Характеристика вклада «Пополняй». 
7.Перечень документов предоставляемых при открытии вклада.. 
8. Порядок распоряжения вкладом несовершеннолетнего вкладчика. 
9.  Порядок  оформления  законным  представителем  соглашения  на  получение

несовершеннолетним денежных средств со вклада. 
10. Отмена доверенности, составленной в учреждении Сбербанка 
11.Порядок составления доверенности вкладчиком без доверенного лица. 
12. Характеристика вклада «Универсальный СБРФ» 
13. Условия открытия вклада несовершеннолетнему вкладчику 
14.Перечень документов, удостоверяющих личность вкладчика. 
15.Характеристика вклада «Сохраняй». 
16. Характеристика вклада «Мультивалютный». 
17. Характеристика вклада «Сберегательный». 
18. Характеристика вклада «До востребования». 
19. Виды доверенностей, срок их действия. 
20. Требования, предъявляемые к оформлению книг учета в ВСП. 
21.Выдача части вклада по доверенности, составленной в УСБ без представителя вкладчика 
22.Перевод вклада из учреждения Сбербанка, в котором хранится вклад 
23.Порядок выдачи денежной наличности юридическому лицу. 
24.Банковская тайна. 
25.Прием дополнительного взноса по вкладу без предъявления сберкнижки 
26.Списание сумм со счетов вкладчиков по разовому поручению 
27.Правила приема денежной наличности от физического лица. 
28.Правила работы с сумкой возврата. 
29.Действия запрещаемые кассовым работникам. 
30.Общие положения работы с дорожными чеками. 
31.Общие положения составления документов по переводу вкладов. 
32.Порядок организации и проведения ревизии. 
33.Порядок выдачи сбер.книжки взамен утерянной. 
34.Порядок приема денежной наличности от юридического лица. 
35.Характеристика вклада «Управляй» 
36. Отмена заявления об утере сбер.книжки..
 37. Условия выплаты компенсации по вкладам (дата, на основании каких документов).
38. Порядок учета и хранения ключей от хранилища. 
39. Составление доверенности вкладчиком в присутствии доверенного лица. 
40. Общая доверенность. Выплата со вклада по общей доверенности. 
41. Отмена перевода вклада 
42. Списание сумм со счетов по длительному поручению. 
43. Перевод вкладов по длительному поручению 
44.Порядок приема наличных денег с использованием технических средств. 
45. Условия и порядок выдачи вклада по завещанию, составленному в учреждении СБРФ. 
46.Порядок выдачи вклада по завещанию, составленному в нотариальной конторе 
47. Виды лимита. Порядок установления лимита. 
48.  Порядок  открытия  операционного  дня  (получение  аванса,  ведение  и  хранение  ф.  №

0482155, ф. № 0402124) 
49. Характеристика вклада «Мультивалютный СБРФ» 
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50. Порядок кассового обслуживания физ.лиц. 
51.Порядок  выдачи  справок  по  вкладам,  розыск,  наложение  и  снятие  ареста,  обращение

взыскания, конфискация вкладов. 
52.  Порядок  работы  с  сомнительными  ,неплатежеспособными  и  имеющими  признаки

подделки денежными знаками Б.Р. 
53. Инкассация ценностей (заявка, формирование сумки, сдача ценностей) 
54. Инкассация наличных денежных средств 
55. Порядок выдачи наличных денег на достойные похороны вкладчика после его смерти. 
56. Общие положения по страхованию вкладов. 
57.  Порядок  закрытия  вклада  после  смерти  вкладчика  на  основании  документа

«Свидетельства о праве наследования». 
58. Ревизия кассовых операций 
59. Общие положения по «Блиц переводам» 
60. Перечень документов для открытия депозитного счета юридическому лицу. 
61.Порядок начисления и причисления процентов по вкладам.. 
62. Общие положения по открытию валютно-обменного пункта. 
63. Характеристика обезличенного металлического счета. 
64. Сущность депозитной политики банка.

Типы производственных задач и ситуаций для экзамена:

   Задание  1. ОАО Вологдабанк,  лицензия  на  осуществление  банковских  операций  № 1168.
Место нахождение банка:  160000 г. Вологда,  ул.  Челюскинцев,  14 ОГРН – 5752044462458,
БИК  –  045402410,  корреспондентский  счет  открыт  в  головном  расчетно-кассовом  центре
управления  Банка  России  по  Вологодской  области  г. Вологды.  Номер  корреспондентского
счета 30101810100000000410, БИК ГРКЦ – 045402001.
Банк имеет ИНК – 77528753817;

КПП – 544310001;
ОКАТО – 5440136000.

Директор  ОАО Вологдабанк  –  Власов  Игорь  Михайлович.  Главный  бухгалтер  –  Машина
Валентина Алексеевна.

В банк 14.02.2012 г. обратилась ОАО «Ника» с просьбой открыть срочный депозит на сумму
1 500 000 рублей сроком на 3 месяца (91 день), в этот же день оформлен депозитный договор
№ 15/3 сроком на 91 день под 8% годовых. В тот же день ОАО
«Ника» платежным поручением перечислило денежные средства на депозит. В
установленный срок депозит был закрыт.

Справочная информация:
ОАО «Ника» р/счет № 40702810200000000213 в данном банке, ИНН 5752531265 Директор –
Жданов Андрей Павлович
Главный бухгалтер – Пушкарева Екатерина Валерьевна

Требуется:
1. Присвоить  номер лицевого счета  по депозитному договору, открытому на  91 день,  если
контрольный ключ – 4, порядковый номер по книге регистрации открытых лицевых счетов –
512.
2. Оформить от имени клиента платежные поручения на перечисление денежных средств в
депозит.
3. Рассчитать  сумму  начисленных  %  по  депозиту  (начисление  в  последний  рабочий  день
месяца, выплаты при наступлении срока закрытия депозита банковским ордером).

   Задание 2. 1) Оформить реестр операций с наличной иностранной валютой за 16 ноября 2012
года.
2) Определить рублевый эквивалент операций 1, 3, 4.
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Задание:  16  ноября  2012  г.  в  операционной  кассе  вне  кассового  узла  ОАО  «Вологдабанк»
проведены следующие операции с наличной иностранной валютой:

в 1030 часов куплено 500 евро за наличную валюту Российской Федерации у Чесноковой
Ольги Васильевны (паспорт сери

Справочная информация:
ОАО «Ника»  р/счет  № 40702810200000000213 в  данном банке,  ИНН 5752531265
Директор – Жданов Андрей Павлович
Главный бухгалтер – Пушкарева Екатерина Валерьевна

Требуется:
1. Присвоить  номер лицевого счета  по депозитному договору, открытому на  91 день,  если
контрольный ключ – 4, порядковый номер по книге регистрации открытых лицевых счетов –
512.
2. Оформить от имени клиента платежные поручения на перечисление денежных средств в
депозит.
3. Рассчитать  сумму  начисленных  %  по  депозиту  (начисление  в  последний  рабочий  день
месяца, выплаты при наступлении срока закрытия депозита банковским ордером).

   Задание 2. 1) Оформить реестр операций с наличной иностранной валютой за 16 ноября 2012
года.
2) Определить рублевый эквивалент операций 1, 3, 4.
Задание:  16  ноября  2012  г.  в  операционной  кассе  вне  кассового  узла  ОАО  «Вологдабанк»
проведены следующие операции с наличной иностранной валютой:

1. в  1030 часов  куплено  500  евро  за  наличную  валюту  Российской  Федерации  у
Чесноковой Ольги Васильевны (паспорт серии 24 05 №485268);

2. в 1105 часов выплачено 1300 долларов США по переводу в  Российскую Федерацию
Власову Семеѐну Ивановичу (паспорт серии 25 01 № 319615);

3. в  1155 часов  куплено  1000  евро  за  наличную  валюту  Российской  Федерации  у
Журавлеѐвой Ольги Александровны (паспорт серии 24 02 № 364623);

4. в 1300 часов продано 1200 евро за наличную валюту Российской Федерации Алешину
Николаю Николаевичу (паспорт серии 26 35 № 879357);

5. в 1330 часов выплачено 1800 долларов США по переводу в Российскую Федерацию
Морозову Виктору Евгеньевичу (паспорт серии 35 52 № 345543).

На  16  ноября  текущего  года  банком  установлены  следующие  курсы  покупки-продажи
иностранной валюты за наличную валюту Российской Федерации для операционной кассы вне
кассового узла ОАО Вологдабанк:

Валюта Курс Банка России Курс
покупка продажа

1 доллар США 30,40 30,20 31,55
1 евро 40,10 39,95 40,35

Требуется:
1. Определить рублеѐвый эквивалент операций 1, 3, 4.
2. Оформить реестр операций с наличной иностранной валютой за 16 ноября текущего

года.

   Задание  3. ОАО  Вологдабанк  в  соответствии  с  лицензией  осуществляет  операции  с
драгоценными металлами.

ОАО Вологдабанк открывает своим клиентам обезличенные металлические счета.
16 сентября текущего года в кредитную организацию обратилась Власова Ирина Викторовна

для  открытия  обезличенного  металлического  счета  в  золоте.  В  тот  же  день  Власова  И.В.
внесла  в  кассу  слиток  золота  500  грамм  с  пробой  99,99%,  который  был  зачислен  на  ее
обезличенный металлический счет.
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Учетная цена за 1 грамм золота 1760 рублей.
26 октября текущего года учетная цена за 1 грамм золота 1770 руб.
27 октября текущего года Власова И.В. обратилась в банк с просьбой закрыть обезличенный

металлический обезличенный счет и купить у нее слиток золота массой 500 грамм.

Слиток золота был куплен в тот же день по курсу 1765 руб. за грамм.
Оформить приходный кассовый ордер на внесение Власовой Ириной Викторовной золотого

слитка на ееѐ обезличенный счет (символ кассовой отчетности – 32).
Оформить расходный кассовый ордер на покупку у Власовой Ирины Викторовны слитка

золота по курсу 1765 рублей за грамм.

   Задание  4. ОАО Вологдабанк,  лицензия  на  осуществление  банковских  операций  № 1168.
Место нахождение банка:  160000 г. Вологда,  ул.  Челюскинцев,  14 ОГРН – 5752044462458,
БИК  –  045402410,  корреспондентский  счет  открыт  в  головном  расчетно-кассовом  центре
управления  Банка  России  по  Вологодской  области  г. Вологды.  Номер  корреспондентского
счета 30101810100000000410, БИК ГРКЦ – 045402001.
Банк имеет ИНК – 77528753817;

КПП – 544310001;
ОКАТО – 5440136000.

Директор  ОАО Вологдабанк  –  Власов  Игорь  Михайлович.  Главный  бухгалтер  –  Машина
Валентина Алексеевна.

В банке в отделе кассовых операций работают:
Заведующий кассой – Красильникова Ирина Ивановна Кассир приходной кассы – Степанова
Ирина Ивановна Кассир расходной кассы – Огнева Ольга Петровна Кассир кассы пересчета –
Полякова Ирина Викторовна
Контролер по кассовым операциям – Свиридова Марина Анатольевна.

Банк имеет кассовый узел, оборудованный в соответствии с техническими
требованиями. Лимит остатка кассы – 2 000 000 рублей.

Остаток  наличных денег  в  кассе  на  начало  операционного дня 12 ноября  текущего  года
соответствует сумме лимита.

Кассиру  расходной  кассы  выдано  под  отчет  для  выполнения  расходных  операций  1 500
000 рублей.

В течение текущего операционного дня в банке совершены операции:
1. По приходному кассовому ордеру принято в депозит на срок до 30 дней от Кузнецова

Игоря Михайловича для зачисления на счет № 42302810200000006494
550 000 рублей.

2. По объявлению на взнос наличными принята выручка от реализации от ОАО
«Планета». ИНН – 5623123214, через Игнатову Людмилу Николаевну для зачисления на счеѐт
ОАО  «Планета»  №  40702810300000000055  в  сумме  1  350  000  рублей  (символ  кассовой
отчетности – 02).

3. По  денежному  чеку  АД  434566  выдано  ОАО  «Имидж»  с  расчеѐтного  счеѐта  №
40702810200000000412  для  выплаты  заработной  платы  760  000  рублей  (символ  кассовой
отчетности  –  40).  Чек  подписан  руководителем  Мишиным  И.Н.,  главным  бухгалтером  –
Васиным А.К., подписи соответствуют заявленным в карточке образцов подписей и оттиска
печати. Денежный чек выписан на имя Шалимовой Ольги Петровны, паспорт 54
99 № 675231, выдан отделом УФМС России по Орловском области города Орла, 21.05.2007 г.

4. По  расходному  кассовому  ордеру  выплачена  сумма  вклада  Сотникову  Николаю
Васильевичу со счеѐта № 42302810200000000231 300 000 рублей. Паспорт: 44 99
№ 452312, выдан отделом УФМС России Одинцовским РОВД Московской области, 15.09.2008 г.
(символ кассовой отчетности-55).

Требуется:
1. Отразить в учете операции по кассе за день.
2. Оформить по 1, 2, 4 операциям кассовые документы от имени клиента и работника банка
(приходный кассовый ордер, объявление на взнос наличными, расходный кассовый ордер).
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   Задание  5. ОАО Вологдабанк,  лицензия  на  осуществление  банковских  операций  № 1168.
Место нахождение банка:  160000 г. Вологда,  ул.  Челюскинцев,  14 ОГРН – 5752044462458,
БИК  –  045402410,  корреспондентский  счет  открыт  в  головном  расчетно-кассовом  центре
управления  Банка  России  по  Вологодской  области  г. Вологды.  Номер  корреспондентского
счета 30101810100000000410, БИК ГРКУ – 045402001.
Банк имеет ИНК – 77528753817;

КПП – 544310001;
ОКАТО – 5440136000.

Директор  ОАО Вологдабанк  –  Власов  Игорь  Михайлович.  Главный  бухгалтер  –  Машина
Валентина Алексеевна.

В банке в отделе кассовых операций работают:
Заведующий кассой – Красильникова Ирина Ивановна Кассир приходной кассы – Степанова
Ирина Ивановна Кассир расходной кассы – Огнева Ольга Петровна Кассир кассы пересчета –
Полякова Ирина Викторовна
Контролер по кассовым операциям – Свиридова Марина Анатольевна.

   Задание: 23  ноября текущего года  из  операционной кассы кредитной организации ОАО
Вологдабанк выдан аванс кассиру операционной кассе вне кассового узла №1 для совершения
операций с наличной иностранной валютой и чеками: российских рублей –  80 000, долларов
США – 3000, ЕВРО – 4000.

23 ноября текущего года в операционной кассе вне кассового узла №1 проведены следующие
операции с наличной иностранной валютой:

1. в  1030 часов  куплено  500  долларов  за  наличную  валюту  Российской  Федерации
Чесноковой Ольги Васильевны (паспорт серии 24 05 №485268);

2. в 1105 часов выплачено 1300 долларов США по переводу в Российскую Федерацию
Власову Семеѐну Ивановичу (паспорт серии 25 01 № 319615);

3. в  1155 часов  куплено  1000  евро  за  наличную  валюту  Российской  Федерации  у
Журавлеѐвой Ольги Александровны (паспорт серии 24 02 № 364623);

4. в 1300 часов продано 1200 евро за наличную валюту Российской Федерации Алешину
Николаю Николаевичу (паспорт серии 26 35 № 879357);

5. в 1330 часов выплачено 1800 долларов США по переводу в Российскую Федерацию
Морозову Виктору Евгеньевичу (паспорт серии 35 52 № 345543).

На  23  ноября  текущего  года  банком  установлены  следующие  курсы  покупки-продажи
иностранной валюты за наличную валюту Российской Федерации для операционной кассы вне
кассового узла ОАО Вологдабанк:

Валюта Курс Банка России Курс

покупка продажа
1 доллар США 30,40 30,20 31,55
1 евро 40,10 39,95 40,35

Требуется:
1) Определить рублевый эквивалент по операциям 1, 3, 4.
2) Оформить реестр операций с наличной иностранной валютой за 23 ноября текущего года.
3) Определить  остатки  по  каждому  виду  валют  на  конец  дня  в  операционной  кассе  вне
кассового узла № 1 с учетом проведенных операций.

   Задание  6.  ОАО  Вологдабанк  осуществляет  вкладные  и  депозитные  операции  по  счетам
физических и юридических лиц.

2 февраля текущего года банком заключен договор банковского вклада № 453 от 02.02.2012
г. со Смирновой Анной Ивановной на следующих условиях:
- сумма вклада – 100 000 рублей;
- дата взноса средств на депозитный счет – 02.02.2012 г.;
- срок возврата средств с депозитного счета – 01.08.2012 г.;
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- проценты  по  вкладу  начисляются  в  последний  рабочий  день  месяца.  Срок  выплаты
процентов совпадает со сроком возврата средств со вклада;
- при досрочном закрытии вклада проценты по вкладу начисляются по ставке 2% годовых.

Смирнова А.И. обратилась в банк с просьбой закрыть вклад 15 июня 2012 г.
1. Рассчитать сумму процентов по вкладу.
2. Оформить операции по взносу и закрытию вклада.

ПРОГРАММА КВАЛИФИКАЦИОННОГО  ЭКЗАМЕНА

Выполнение и оформление кассовых операций.
Введение
Тема 1.1. Общие вопросы организации кассовой работы в кредитных организациях.

Цель  и  задачи  модуля  «Выполнение  работ  по  профессии  «Контролёр  (Сберегательного
банка)».  Роль  курса  в  формировании  у  студентов  профессиональных  компетенций.  Краткая
характеристика основных разделов модуля. Порядок и форма проведения занятий, использование
основной и дополнительной литературы. Рекомендации по организации самостоятельной работы
студентов при изучении модуля.

Нормативно-правовое регулирование кассовых операций в кредитных организациях.
Организация  работы  кассового  подразделения  кредитной  организации,  требования  к

помещениям для совершения операций с ценностями.
Порядок обеспечения сохранности денег и других ценностей. Хранилище  ценностей,

порядок его открытия и закрытия. Ведение книги хранилища ценностей.
Виды  договоров  о  материальной  ответственности,  должностные  обязанности  кассовых

работников.
Взаимодействия кассовых работников с бухгалтерскими работниками.
Подготовка кассовых работников  к  совершению операций с ценностями.  Порядок выдачи

ключей, штампов, пломбиров.
Лимиты денежной наличности и валюты на рабочих местах кассовых работников.

Тема 1.2. Порядок приема и выдачи наличных денег.
Виды кассовых документов: содержание, порядок оформления, бухгалтерский учёт выдачи и

возврата денежных чековых книжек.
Порядок  ведения  книги  хранилища  ценностей  и  книги  учета  принятых  и  выданных

ценностей.
Правила  обслуживания  физических  лиц  в  кредитных  организациях.  Порядок  приёма  и

выдачи наличных денег, в том числе с применением контрольно-кассового аппарата.
Правила обслуживания юридических лиц в кредитных организациях, порядок приёма от них

наличных денег и выдачи наличных денег юридическим лицам.
Порядок  выдачи  наличных  денег  внутренним  структурным  подразделениям.  Порядок

осуществления операций по размену наличных денег.
Порядок завершения рабочего дня кассовым работником: оформление кассовых документов,

сдача наличных денежных средств и кассовых документов заведующей кассой.
Порядок завершения рабочего дня заведующим кассой.
Составление отчетных форм, формирование и хранение кассовых документов дня.
Порядок приема и выдачи наличных денег в послеоперационное время.
Характе по приему и выдаче наличных денег клиентам.
Ведение кассовых журналов.

Тема 1.3. Порядок инкассации, обработки, формирования и упаковки наличных денег.
Способы и порядок инкассации наличных денег.
Порядок приёма пачек банкнот, мешков с монетой, сумок с наличными

24



деньгами и другими ценностями от инкассаторов и клиентов.
Виды оборудования  и  технических  средств,  применяемых в  кредитных организациях  при

обработке денежных знаков.
Порядок пересчёта вложений в сумку и оформление документов по результатам пересчёта.

Особенности обработки наличных денег, связанные с производственным браком бумаги и печати.
Порядок предварительной подготовки наличных денег для выдачи клиентам, перевозки.
Бухгалтерский  учет  сумок  с  денежной  наличностью,  подлежащих  отражению  в  учёте  по

результатам пересчета.
Порядок  упаковки  банкнот  Банка  России,  признаки  ветхих  банкнот.  Формирование  и

упаковка пачек, корешков.
Порядок упаковки монет Банка России.

Тема 1.4. Организация работы с наличными деньгами при использовании программно-
технических средств

Регламентация в нормативных и внутрибанковских документах порядка работы с наличными
деньгами при использовании программно-технических средств (банкоматов, кассовых терминалов,
автоматических сейфов и других).

Порядок хранения и выдачи ключей, их дубликатов от банкоматов.
Порядок подготовки, загрузки наличных денег в кассеты банкомата и их изъятия.
Порядок пересчета наличных денег, изъятых из кассет, выгруженных из банкомата.
Порядок работы с картами, задержанными банкоматом. Нештатные ситуации.
Документальное  оформление  и  бухгалтерский  учёт  операций  с  наличными деньгами  при

использовании программно-технических средств. Порядок составления отчётности.

Тема  1.5.  Порядок  кассового  обслуживания  кредитных  организаций  в  учреждениях
Банка России.

Нормативно  –  правовое  регулирование  кассового обслуживания  кредитных организаций в
учреждениях Банка России.

Порядок сдачи и получения денежной наличности в учреждения Банка России.
Бухгалтерский  учет  операций  по  подкреплению  операционной  кассы  и  сдаче  денежной

наличности в учреждение Банка России.
Порядок получения и сдачи денежной наличности (подкрепления) операционными кассами

структурных подразделений кредитных организаций, не имеющих корреспондентских субсчетов в
учреждениях Банка России.

Бухгалтерский  учет  структурными  подразделениями  кредитных  организаций  операций,
связанных с получением и сдачей денежной наличности.

Организация работы с сомнительными, неплатёжеспособными и имеющими признаки
подделки денежными знаками Банка России.

Тема 2.1. Подлинность и платёжеспособность денежных знаков.
Особенности дизайна банкнот и монеты. Защитные признаки банкнот Банка России.
Классификация уровней и видов защиты банкнот Банка России от подделки.
Признаки подлинности и платёжеспособности денежных знаков. 
Различные  виды  фальсификаций:  подделка,  частичная  подделка,  переделка.  Особенности

выявления поддельных банкнот отдельных достоинств.
Виды  производственного  брака.  Возможные  изменения  средств  защиты  вследствие

воздействия на банкноту различных факторов.

Тема 2.2. Приборы и оборудование для проверки подлинности денежных знаков.
Оснащение рабочего места кассового работника средствами контроля подлинности денежных

знаков. Классификация приборов и оборудования.
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Простейшие визуальные средства контроля.
Просмотровые детекторы. Комбинированные просмотровые приборы. 
Полуавтоматические и автоматические детекторы денежных знаков. 
Счётно-денежные машины.
Счётчики и сортировщики банкнот и монеты.
Приборы для контроля уровня радиоактивного излучения.

Тема 2.3. Порядок работы с сомнительными, неплатёжеспособными и  имеющими
признаки подделки денежными знаками Банка России.

Порядок  переоформления  приходных  кассовых  документов  при  выявлении  сомнительных
денежных знаков.

Порядок приёма кредитными организациями сомнительных денежных знаков Банка России
на экспертизу, документальное оформление сомнительных, неплатёжных и поддельных денежных
знаков.

Организация работы с повреждёнными денежными знаками. Порядок приёма и обмена.
Порядок работы с неплатёжными банкнотами Банка России.
Порядок передачи поддельных денежных знаков органам внутренних дел. 6.Бухгалтерский

учёт сомнительных, неплатёжеспособных и поддельных денежных знаков.

Выполнение  и  оформление  операций  с  драгоценными  металлами  и  памятными
монетами.

Тема  3.1.  Порядок  совершения  и  документального  оформления  операций  с
драгоценными металлами.

Драгоценные металлы, с которыми кредитная организация совершает банковские операции:
виды, коды. Понятия стандартных и мерных слитков, учётной цены драгоценных металлов.

Нормативные  и  внутрибанковские  документы,  регламентирующие  порядок  проведения  в
операционной кассе операций с драгоценными металлами.

Порядок хранения драгоценных металлов в кредитной организации.
Порядок  определения  массы  драгоценных  металлов.  Весоизмерительное  оборудование,

предназначенное для работы с драгоценными металлами.
Характеристика балансовых и внебалансовых счетов, используемых для учёта драгоценных

металлов.  Особенности  аналитического учёта  драгоценных металлов.  Переоценка  драгоценных
металлов и отражение курсовых разниц в бухгалтерском учёте.

Операции купли /продажи драгоценных металлов с физическими лицами: документальное
оформление, бухгалтерский учёт.

Операции  купли/продажи  драгоценных  металлов  в  наличной  форме  между
уполномоченными банками, операции заклада и хранения драгоценных металлов. Документальное
оформление операций и отражение в бухгалтерском учёте.

Организация  проведения  экспертизы  мерных  слитков.  Показатели  качества  драгоценных
металлов, способы их оценки и измерения.

Распознавание фальсификации изделий из драгоценных металлов.
Отчетность по операциям с драгоценными металлами кредитных организаций.

Тема 3.2. Порядок совершения и документального оформления операций с памятными
и инвестиционными монетами.

Нормативные  и  внутрибанковские  документы,  регламентирующие  порядок  осуществления
операций с памятными и инвестиционными монетами, нумизматическими наборами монет.

Понятие  инвестиционных  и  памятных  монет,  классификация  монет.  Описание  монеты,
лигатурная масса, проба монеты, качество чеканки.

Порядок получения монет в Банке России, порядок их хранения в кредитных организациях.
Определение платёжеспособности монет, виды подделок и брака монет.
Операции  купли  /продажи  монет  из  драгоценных  металлов:  порядок  проведения,
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документальное оформление, бухгалтерский учёт.

Контроль кассовых операций.
Тема 4.1. Организация текущего контроля кассовых операций.
Работники, осуществляющие контроль ведения кассовых операций, их права и обязанности.
Порядок сверки отчетных справок кассиров с кассовыми журналами по приходу и расходу

кассы.
Порядок сверки сводной справки о кассовых оборотах, книги хранилища  ценностей  с

данными бухгалтерского учёта.

Тема 4.2. Последующий контроль кассовых операций.
Нормативные  и  внутрибанковские  документы,  регламентирующие  порядок  осуществления

внутреннего контроля в кредитных организациях.
Служба внутреннего контроля в кредитных организациях, её права и обязанности в области

контроля ведения кассовых операций, операций с валютными ценностями.
Организация  проведения  проверок  кассового  узла.  Контроль  ограничения  доступа  к

материальным ценностям, разделения ответственности за хранение и использование материальных
ценностей, обеспечение охраны помещения для хранения материальных ценностей.

Проверка  соблюдения  правил  совершения  операций  с  наличными  деньгами  и  порядка
бухгалтерского учёта кассовых операций.

Анализ  кассовых  операций  для  выявления  действий,  связанных  с  нарушениями
законодательства  Российской  Федераций  и  нормативных  требований  Банка  России,  в  сфере
противодействия  легализации  (отмывания)  доходов,  полученных  преступным  путём  и
финансирования терроризма.

Типичные нарушения, выявляемые при проверке кассовых операци

Тема 4.3. Ревизия наличных денег и ценностей.
Периодичность,  порядок и основания проведения ревизии денежной наличности в валюте

Российской Федерации и иностранной валюте, драгоценных металлов, памятных монет и других
ценностей. Состав комиссии.

Порядок проверки хранения наличных денег и других ценностей в  хранилище ценностей.
Порядок проверки соблюдения правил формирования и упаковки банкнот и монеты Банка России.

Документальное оформление акта ревизии.
Оформление  и  бухгалтерский  учёт  выявленных  расхождений  по  результатам  ревизии

ценностей.

Организация  работы  с  наличной  иностранной  валютой  и  чеками,  номинальная
стоимость которых указана в иностранной валюте.

Тема  5.1.  Общие  вопросы  организации  работы  с  наличной  иностранной  валютой  и
чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте.

Нормативно – правовое регулирование операций с наличной иностранной валютой и чеками.
Организация  работы  уполномоченных  банков  (филиалов)  и  их  внутренних  структурных

подразделений  по  осуществлению  операций  с  наличной  иностранной  валютой  и  чеками.
Содержание информационного стенда.

Организация  рабочего  места  кассового  работника,  совершающего  операции  с  наличной
иностранной валютой.

Установление уполномоченным банком (филиалом) валютных курсов, кросс-курсов обмена
валюты, комиссии за проведение операций с наличной иностранной валютой.

Порядок  получения  кассовым  работником  наличной  иностранной  валюты  и  бланков
платёжных документов для совершения операций с ними.

Тема  5.2.Операции  с  повреждёнными  и  сомнительными  денежными  знаками
иностранных государств 
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Нормативные акты по организации работы с сомнительными, имеющими признаки подделки
и повреждёнными денежными знаками иностранных государств.

Особенности дизайна банкнот валюты иностранных государств, в том числе долларов США,
евро. Разменная монета США и стран Евросоюза, иных государств.

Признаки  подлинности  и  платёжности  денежных  знаков  иностранных  государств  и
платёжных документов в иностранной валюте. Средства защиты долларов США, евро.

Технические средства контроля подлинности денежных знаков иностранных государств.
Виды фальсификации и методы определения  способа  изготовления  фальшивых денежных

знаков.  Порядок  работы  с  денежными  знаками  иностранных  государств,  имеющими  признаки
подделки.

Взаимодействие с территориальными органами внутренних дел при выявлении фальшивых
денежных знаков иностранных государств.

Приём  денежных  знаков  иностранных  государств  на  экспертизу.  Работа  с  банкнотами,
имеющими повреждения, производственный брак, изменившими некоторые свойства в процессе
обращения.

Тема 5.3.Порядок осуществления операций с наличной иностранной валютой и чеками
Виды  операций  с  наличной  иностранной  валютой  и  чеками,  осуществляемые

уполномоченными банками, основные правила их совершения.
Идентификация  физического  лица  при  совершении  операций  с  наличной  иностранной

валютой и чеками.
Документальное  оформление  операций  с  наличной  иностранной  валютой.  Формирование

реестров операций с наличной валютой и чеками. Порядок ведения журналов.
Порядок завершения операционного дня по операциям с наличной иностранной валютой и

чеками.  Порядок  взаимодействия  кассового  работника  с  заведующей  кассой.  Составление
отчётных форм. Порядок формирования кассовых документов дня.

Тема 5.4. Бухгалтерский учёт операций с наличной иностранной валютой и чеками.
Характеристика счетов по учёту операций с наличной иностранной валютой.
Бухгалтерский  учёт  операций  по  покупке  /  продаже  иностранной  валюты  за  валюту

Российской Федерации.
Бухгалтерский учёт операций по покупке /  продаже иностранной валюты за иностранную

валюту.
Бухгалтерский учёт операций по приёму иностранной валюты на инкассо, для перевода за

границу. Бухгалтерский учёт операций с дорожными чеками.
Бухгалтерский учёт операций по приёму на экспертизу неплатёжных денежных знаков.
Формы и порядок составления отчётности по операциям с наличной иностранной валютой и

чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте.
Типовые  нарушения  в  кредитных  организациях  порядка  работы с  наличной  иностранной

валютой и чеками.

Оформление и выполнение операций по вкладам (депозитных операций).
Тема 6.1. Организация работы по привлечению денежных средств во вклад (депозиты).
Нормативно-правовое  регулирование  депозитных  операций.  Обеспечение  защиты  прав  и

интересов  клиентов.  Банковская  тайна.  Ответственность  банка  в  случае  причинения  ущерба
интересам клиентов. Порядок лицензирования операций по вкладам (депозитных операций)

Классификация вкладов в зависимости от сроков привлечения, категорий вкладчиков, видов
валют, условий начисления и выплаты процентов.

Стандартное  содержание,  понятие  договора  о  вкладе.  Правовая  природа,  форма,  порядок
заключения договора банковского вклада.

Депозитная политика банка 
Порядок  начисления  процентов  по  вкладам  (депозитам).  Порядок  исчисления  и  уплаты

налога на доходы физических лиц при получении доходов в виде процентов по вкладам
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Принципы и финансовые основы системы обязательного страхования  банковских  вкладов
физических лиц. Порядок и условия выплаты возмещения по вкладам. Порядок расчёта и уплаты
страховых взносов в фонд обязательного страхования вкладов. Порядок раскрытия информации о
процентных ставках по договорам банковского вклада.

Тема 6.2. Оформление и выполнение операций по вкладам физических лиц
Роль  вкладов  населения  в  формировании  ресурсной  базы  банков.  Публичный  характер

договора банковского вклада. Виды вкладов, принимаемых банками от физических лиц.
Порядок  оформления  вкладных  операций.  Порядок  распоряжения  вкладами.  Оформление

доверенности на распоряжение банковским вкладом. Основания наследования прав на денежные
средства  в  банках:  наследование  по  закону,  наследование  по  завещанию.  Оформление
завещательного распоряжения.

Оформление операций по приёму и выплате денежных средств в соответствии с условиями
вкладов. Оформление операций в случае досрочного изъятия вклада, пролонгации вклада. Порядок
выдачи вклада после смерти вкладчика.

Порядок  перевода  вкладов  и  наличных  денег  для  зачисления  на  счета  по  вкладам,
документальное оформление.

Характеристика счетов по учёту депозитов физических лиц. Порядок открытия депозитных
счетов физическим лицам и бухгалтерский учёт операций по приёму и выплате денежных средств.

Характеристика  счетов,  используемых  для  начисления  процентов  по вкладам  физических
лиц. Бухгалтерский учёт операций по начислению и уплате процентов по вкладам.

Тема 6.3. Оформление и выполнение депозитных операций с юридическими лицами.
Порядок  и  условия  привлечения  депозитов  юридических  лиц.  Порядок  заключения

депозитного договора, права и ответственность сторон.
Порядок осуществления и документальное оформление операций по перечислению средств в

депозит, по возврату денежных средств на банковский счёт клиента.
Характеристика счетов для учёта депозитов юридических лиц. Порядок открытия и закрытия

депозитных счетов юридическим лицам.
Характеристика счетов, используемых для начисления процентов по депозитам

юридических  лиц.  Бухгалтерский   учёт  операций  по  начислению  и   уплате  процентов  по
депозитам юридических лиц.

Порядок  осуществления  и  документальное  оформление  операций  по  привлечению
межбанковских депозитов, в том числе депозитов банковнерезидентов.

Характеристика  счетов  используемых  для  учёта  межбанковских  депозитов,  бухгалтерский
учёт  этих  операций.  Отражение  в  учёте  операций  по  начислению  и  уплате  процентов  по
привлечённым межбанковским депозитам

Тема  6.4. Обязательные резервы  кредитных  организаций  и  контроль  депозитных
операций

Обязанность  кредитных  организаций  по  депонированию  обязательных  резервов  в  Банке
России. Состав резервируемых обязательств. Усреднение обязательных резервов

Порядок  составления  и  представления  расчёта  размера  обязательных  резервов.  Порядок
регулирования  размера  обязательных  резервов.  Ответственность  за  нарушение  нормативов
обязательных резервов.

Характеристика  счетов  по  учёту  обязательных резервов.  Бухгалтерский учёт  операций  по
регулированию размера обязательных резервов.

Анализ структуры и динамики привлечённых во вклады (депозиты) денежных средств.
Организация  контроля  за  проведением  операций  по  вкладам  (депозитных  операций).

Типичные нарушения при их совершении

Оформление и выполнение операций с драгоценными металлами.
Тема 7.1. Организация работы по привлечению во вклады драгоценных металлов.
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Нормативно-правовое регулирование операций банков с драгоценными металлами. Порядок
лицензирования  банковских  операций  с  драгоценными  металлами.  Виды  операций  и  сделок,
совершаемых кредитными организациями с драгоценными металлами.

Договор  обезличенного  металлического  счёта.  Права  и  обязанности  сторон.
Налогообложение операций с драгоценными металлами при выдаче физического металла со счёта.
Курсы покупки/продажи драгоценных металлов.

Характеристика  балансовых  и  внебалансовых  счетов  по  учёту  драгоценных  металлов.
Правила нумерации металлических счетов. Ведение лицевых счетов клиентов.

Валютная позиция по драгоценным металлам.

Тема 7.2. Оформление и выполнение операций по металлическим счетам физических
лиц.

Порядок открытия обезличенного металлического счёта физическому лицу. 
Порядок  зачисления  драгоценных  металлов  на  счёт  вкладчика:  при  приёме  драгоценных

металлов в физической форме; при приобретении клиентом у банка обезличенного металла; при
переводе драгоценных металлов с других счетов.

Порядок начисления процентов по металлическим счетам физических лиц. 
Порядок списания драгоценных металлов с обезличенного металлического счета физического

лица:  при  продаже  металла  банку;  при  выдаче  со  счёта  металла  в  физической  форме;  при
перечислении драгоценных металлов на другие счета.

Бухгалтерский  учёт  операций  по  обезличенным  металлическим  счетам  фи-ических  лиц.
Переоценка драгоценных металлов. Подготовка отчётной документации по металлическим счетам.

Тема 7.3. Оформление и выполнение операций по металлическим счетам юридических
лиц

Порядок открытия обезличенного металлического счёта юридическому лицу.
Особенности открытия металлических счетов ЛОРО.
Порядок  зачисления  драгоценных  металлов  на  счёта  юридических  лиц:  при  физической

поставке металла; при приобретении у банка обезличенного металла; при переводе драгоценных
металлов с других счетов.

Совершение и документальное оформление расходных операций по металлическим счетам.
Закрытие металлических счетов юридических лиц.

Порядок начисления процентов по металлическим счетам юридических лиц.
Осуществление  операций  по  металлическим  счетам  ЛОРО  с  движением  и  без  движения

физического металла.
Бухгалтерский  учёт  приходных  и  расходных  операций  по  металлическим  счетам

юридических лиц. Оформление выписки из лицевого счёта клиента
Типичные нарушения при совершении операций с драгоценными металлами.

Качество знаний характеризуется способностью обучающегося точно, структурированно и
уместно воспроизводить информацию, полученную в процессе освоения дисциплины, в том виде,
в котором она была изложена в учебном издании или преподавателем.

Умения,  как правило, формируются на практических (семинарских) занятиях,  а также при
выполнении  лабораторных  работ.  Задания,  направленные  на  оценку  умений,  в  значительной
степени требуют от студента проявления стереотипности мышления, т.е. способности выполнить
работу по образцам, с которыми он работал в процессе  обучения. Преподаватель же оценивает
своевременность и правильность выполнения задания.

Навыки -  это  умения,  развитые  и  закрепленные  осознанным  самостоятельным  трудом.
Навыки формируются при самостоятельном выполнении студентом практико   ориентированных
заданий,  моделирующих  решение  им  производственных  и  социокультурных  задач  в
соответствующей  области  профессиональной  деятельности,  как  правило,  при  выполнении
домашних заданий,  курсовых проектов  (работ),  научно-  исследовательских  работ, прохождении
практик,  при  работе  индивидуально  или  в  составе  группы  на  тренажерах,  симуляторах,
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лабораторном оборудовании и т.д.  При этом студент  поставлен  в  условия,  когда  он вынужден
самостоятельно  (творчески)  искать  пути  и  средства  для  разрешения  поставленных  задач,
самостоятельно планировать свою работу и анализировать ее результаты, принимать определенные
решения  в  рамках  своих  полномочий,  самостоятельно  выбирать  аргументацию  и  нести
ответственность  за  проделанную  работу,  т.е.  проявить  владение  навыками.  Взаимодействие  с
преподавателем  осуществляется  периодически  по  завершению  определенных  этапов  работы  и
проходит в виде консультаций.  При оценке владения навыками преподавателем оценивается  не
только правильность  решения  выполненного  задания,  но  и  способность  (готовность)  студента
решать  подобные  практико-ориентированные  задания  самостоятельно    и,  главным  образом,
способность студента обосновывать и аргументировать свои решения и предложения.

Экзамен  -  процедура  оценивания  результатов  обучения  по  дисциплинам,  результатов
прохождения практик, результатов курсового проектирования (выполнения курсовых работ) и т.д.,
полученных  студентом  по  итогам  выполнения  им  всех  видов  учебной  работы  и  контрольных
мероприятий. 
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